SI"J-CUMRAMESLEKYI"JKSEKOKULU
Ogrenci Staj Siireci Akis Semasi

STAJ ISLEMLERINI BASLAT
(CRRRNRSA

Staj Igin Uygun Isyeri Bul

A

!

Staj Bagvuru Formunu Boliim Sekreterliginden
al, Gerekli Yerleri DoTur, Fotograf Yapustr,

Staj Basvuru Formu Ile Stajin1 Yapmak
Istedigin Kurum/Sirkete Bagvur,

|

Staj Bagvurun
Kabul Edildi mi?

Hayir

J

Evet

OgrenciIslerine Evraklarim Teslim Et.

y

Staj Yerin ve Staj

Tarihlerin Staj Hayir

v

v

Komisyonunca
Uygun Goriildii
mii?

Evet

Kimlik Fotokopini, Miistahaklik Belgeni, Muhasebe
Biirosuna Ver, Sigorta Girigini Yaptir,
BU ISLEMLER STAJA BASLAMADAN EN AZ 10
GUN ONCESINE KADAR TAMAMLANMASI
GEREKIR.




|

Staj Evraklarini, Gizli Sicil Raporunu ve Staj
Dosyan1 Boliim Sekreterliginden Al,

v

Staj Baglama Tarihinde Evraklarinla Birlikte
Staj Yapacagin Birime Git ve Staja Basla,

|

Staj Doneminde yaptigin Calismalari Staj
Defterine Yaz ve Evraklarin Birer Ornegini Al,

|

Staj Sonunda Staj Defterini ve Gizli Sicil
Formunu Birim Yetkilisine Onaylat

}

Staj Komisyonunca Ilan Edilen Tarihlerde Staj Defterini ve Evraklarint
Staj Komisyonuna Teslim Et, (Staj Bitiminden Itibaren En Geg 15 Giin)

l

Gizli Sicil Zarfim

_ : Firma Posta

Staj Komisyonuna Lot » " lle

Teslim Ettin mi? Gonderecek
L Evet v

I

STAJ KOMISYONUNCA STAJ DEFTERI VE
EVRAKLARIN KONTROLU

A

l

’ — Eksiklikleri
Staj Gegersiz | o RED ﬂ, Verilen Siirede
Sayild. Tamamla
YAPILAN
STAJ

BASARILI




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi Siireci Akis Semasi

BELIRLENMESI ISLSEMINI BASLAT

MEYOK Bagkani, MY O Midurleri, Bolim Bagkanlar ve
Program Koordinatorlerinin Katilacagi Bir Toplant1 Diizenlenir,

k

Duizenlenen Toplantida Program Yeterlilikleri
Tek Tek Tartisilir,

}

Tim Programlarin Yeterlilikleri Belirlenir

h 4

Belirlenen Yerlilikler Tlgili Midurliiklere Tletilir,
Yonetim Kurulunda Gérusulir,

Yeterlilikler
Midurliikee Uygun
Gorildi mia?

Havir

lEvet

Yeterlilikler Rektorliik Makamina Gonderilir.

Yeterlilikler

Rektorlikce
(Senato) Uygun
Goralda ma?

v Evet

Onaylanan Program ]
Yeterlilikleri Bilgi p  MEM
: : e SONT
Sistemine Girilir




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Ders Plam ve Iceriklerinin Giincellenmesi Siireci Akis Semasi

DERS PLANI VE ICERIKLERININ
GUNCELLENMESI ISLEMINi BASLAT

.

Boliim Bagkanliginca hazirlanan Ders Plani ve Igerikleri d F §
Bolim Kurulu ve MY O Kurullarinda Goriisiilerek
Rektorlitk Makamina Sunulur,

F

A 4

Ders Plani ve Igerikleri Egitim Ogretim
Koordinatérliigiince Kontrolleri Yapilir.

/l\

Ders Plam ve
Iceriklerin de
Eksiklik Var nu1?

Evet

A A

lHayir

Ogrenci Isleri Daire Bsk liginca Senatoya Sunulur

|

G

Ders Plan1 ve
Igerikleri Senatoca
Uygun Gorildii mii

Hayir

Y

Rektorlitk Onayi ile Ders Plani Yiiriirliige Girer

v
Onaylanan Ders Plan1 ve Igerikleri

Bilgi Sistemine Girilir

\

ISLEM SONU




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Ders Gorevlendirmelerinin Yapimasi Siireci Akis Semasi

DERS GOREVLENDIRME iSLEMLERINi
BASLAT

!

Baliim Baskanlhghnea Dersleri Vrecek Ogretim Elemanlarh
Belirlenir.

A
»
»

Ders Gorevlendirmeleri MYO Y 6netim Kurulunda
Gortisiiliir.

Havyhr

\ 4

_ Ders Planh ve
Igerikleri senatoca
Uygun Goriildii mii?

Hayhr

v

Rektorlik Onayh ile Ders Gorevlendirmeleri Yiiriirliige
Girer

Onaylanan Ders Gorevlendirmeleri Bilgi
Sistemine Girilir

ISLEM SONU




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Haftalik Ders Programlarimin Hazirlanmasi Siireci Akis Semasi

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ
HAZIRLANMASI iSLEMINi BASLAT

|

Boliim Bagkanliginca Derslerin Yapilacagi Uygun Giin ve

Saatler Belirlenerek Haftalik Ders Programi Hazirlanir.
|

v

HaftalikDers Programi M'Y OMiidiiriiniin Onayina sunulur.

Haftalik Ders
Programlar1 Uygun

Hayir |

mu?

l Evet

Haftalik Ders Programi MY O Miidiiriiniin onayindan Sonra Ek
Ders Odemeleri i¢in Rektorliige Gonderilir.

|

Miidiirliikk Onayindan Sonra Haftalik Ders Programlari
Yiiriirliige Girer

\4

Haftalik Ders Programi Ogrencilere Duyurulur:

y
Haftalik Ders Programu Bilgi Sistemine Girilir.

y
Onaylanan Ders Programlarma Gore Dersler

Takip Edilir.

A

ISLEM SONU




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Sinav Programlarimin Hazirlanmasi Siireci Akis Semasi

SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI
ISLEMINi BASLAT

.

Bolim Baskanhginca Arasinav ve Final Smavlarmnin
Yapilacagi Uygun Giin,Yer ve Saatler Belirlenerek Sinay | 4———
Programi Hazirlanur.

v

Hazirlanan Smav Programi MY O Miidiiriiniin Onayina
Sunulur

Hazirlanan Sinav
Programlari Uygun
mu?

Hayir

\L Evet

Sinav Programlari MY O Miidiiriiniin Onayindan Sonra
Rektorlige Gonderilir.

A 4

Miidiirliik Onayindan Sonra Sinav Programlan Yiriirlige
Girer

l

Sinav Programi Ogrencilere Duyurulur.

l

Sinav Programu Bilgi Sistemine Girilir.

Y

Onaylanan Sinav Programina Gére Sinavlar
Yapilir.

\ 4
CiSLEM SONU)




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Ogrenci Burs Islemleri Akis Semasi

_ OCRENCIBURSISLEMLERINIBASLAT >

Kurumlardan GelenBursKontenjanlarive Bursile 1Tgili
Bilgiler Ogrencilere duyurulur:

|

MYOMiidijrlﬁgﬁnceBmleorrﬁsyonu Olusturulur.

v

| Ogrenciler Burs Bagvurulanim Istenen Evraklar Tle Birlikte ‘

Bolium Sekreterliklerine Yapar.

.

Burs Komisvonunca belirlenen ve Ilan Edilen Giinde
Ogrenciler Miilakatla Degerlendirilir.

Hayir

Ogrenci Burs

Almava Uyvgun mu?

l Evet

Burs Komisyonunca Burs Kazanan Ogrenciler Belirlenir ve
Ilan Edilir.

Y

Bcelgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber Burs
Kazanan Ogrenciler Saghilk Kaltir Ve Spor Dairesi
Baskanligina Iletilir.

!

Saglik Kiltir Ve Spor Dairesi Bagkanlhiginca Burs Alacak

Ogrencilerin Isimleri Burs Verecek Kurumlara Bildirilir,

A 4
( ISLEM SONU >




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Ogrenci Yemek Yardin islemleri Siireci Akis Semasi

@Nci YEMEK YARDIMI iSLEMLERINi BASL[D

Saglik Kiiltiir Spor Daire Bagkanligindan gelen Yemek Yardimm
Kontenjanlart ve Yemek Yardimu Ile Tlgili Bilgiler Ogrencilere
Duyurulur.

MY OMiidiirliigiince Yemek Yardigindan Faydalanacak Ogrencileri
Secmek i¢in Komisyon olusturulur

'

Ogrenciler Yemek Yardim icin Bagvurularmiistenen Evraklar ile
Birlikte Yiiksekokul Sekreterliklerine Sekreterliklerine Yapar.

|
Komisyonca Belirlenen ve Han Edilen Giinde O grenciler

Miiilakatla Degerlendirilir

l

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

Talep
Reddedilir.

l Evet

Komisyonca Yemek Yardimindan Faydalanacak
Ogrenciler Belirlenir ve flan Edilir

}

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber
Yemek YardlmmdanFaydalan:cakOgrenciler Saglik Kiiltiir ve
Spor Dairesi Bakanligma Iletilir.

SaglikKiiltiir ve Spor DairesiBaskanliginca Yemek Yardimidan
FaydalanacakOgrencilereKart Cikartilirve Ogrencilerin
Ucretsiz Yemek Yemeleri Saglanir

.

ISLEM SONU



SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci Akis Semasi

GGRENCi TEMSILCISI SECIM SURECIND
Rektorliik (Saglik Kiiltiir Spor Dairesi Bagkanligi ) Tarafindan
Ogrenci Temsilcisi Secilmesi Gerektigini Bildiren Yazi

Okul Midiirliigiince Ogreﬂci Sinif, Program, Bolim ve
MYO Temsilcisi Se¢im Tarihleri Duyurulur.

¥

Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Arasindan Sandik Kurullar

Olusturulur. Adaylar Arasindan Smif Temsilcisi Segilir

Hayir

Sinif Bagkani
Olamz.

En Cok Oyu Alan Simif Temsilcisi Segilir. Ayni1 Yol ile
Smif Temsilcileri Program Temsilcilerini Secer

1

Secilen Program Temsilcileri Kendi Aralarindan Ayni

Yol ile Béliim Temsilcilerini Seger.

Secilen Bolim Temsilci%eri Duyurulan Giinde Kendi
Aralarindan MY O Temsilcisini Segerler.

)

Segilen, Sinif, Program, Boliim ve MYO Temsilcileri Bir Ust Yazi
fle Rektorliige ( Saglik Kiiltiir Spor Daire Bagkanligina ) Bildirilir.

[ iSLEM SONU }




[

R
ViDL

SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci Akis Semasi

@LUK-YEVMiYELERiN ODENMESI SURECINI BASLAD

v

Ogretim Eleman Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Béliim Baskanligia basvuruda Bulunur.

( ISLEMSONU ) Hayir

Talep Bélum Bsk.lifinca
Uy gun Gariildi mu?

Evet

Béliim Bagkanhigt Ogretim Elemaninim Talebini Uygun
Buldu ise Okul Miidiirligiine (Yénetim Kuruluna) Sunar,

l

Talep MYO Yonelim
Kurulunca Uygun
Goruldi mu?

(iSLEM SONU )
Hayir

Yonetim Kurulunca Uygun Gérilen Talep Rektorlik
Makamina Onaya Sunulur.

Talen Rektarlok
Makaminea Onaylandi
ml(.']

ISLEM SONU ) Blawir

Rektorlitk Makaminca Onavlandiktan Sonra Goreve Gidilir,

z

Déniiste Yolculuk-Konaklama Biletlenn | —— Mubhascbe Gérevlisi Eldekn Evraki
Muhascbeve Teslim Edilir, Misbitclere Gore Hesanlamalar: Yapar.

Y

- SN Hesaplanan Tutar Tlgili Kisinin
( ISLEM BONU }‘ Hesabina Havale edilir.




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

|
GoriilenAriza Ile Tgili Bisim/Boliimce Teknik Ariza
Bildirim Formu Diizenlenerek Okul Miidiirliigiine

l

Ariza Okul
Teknisyenlerince
Yapilabilecek mi?

l Havyir

Evet
—>

Tamirat Okul
Teknisyenlerince

Ariza Miidiirliikkge Yap1 ve Teknik Daire Baskanligina
Bildirilir.

|
Yap1 ve Teknik Daire Bagkﬁnhgl Yaziy {lgili Birimine
Havale Eder. Ariza Ilgili Atdlye/Servise Bildirilir.

v

Ariza ile Ilgili Teknik Eleman Arizanin Oldugu Béliime
Gorevlendirilir.

I
Teknik Elemanca Ar&a Onarimu ve Tadilat

Gergeklestirilir.

i

( ISLEM SONU )<




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Akademik Personelin izin Alma Siireci Akis Semasi

C iZIN ALMA ISLEMINi BASLAT )

Hgili Mazeret/Yillik Izin Almak I¢in Basvuruda Bulunur.

l

MY O Personcl Isleri Tlgili Kisi Adma Yallik Izin Formu
Diizenler. Izin Formunun Béliim Baskanina Génderir.

- y ; Hasnr
[zin Istegi Boliim
Bagkaninca Uygun
Goruldin mit?

Izin Istegi Red
Edilir.

l Evet

Izin Istcsi Yitksckokul Miidiiriine Tetilir,

e~

[zin Istegi Yitksekokul
Midirligince Uvgun
Gorildit ma?

Hayul  {zip Istegi

Red Edilir.

izin Formu Yiiksekokul Mudiirliigiince Onavlanir,

3

[zin Formunun Bir Surcti {leilive verilir,

h 4

Izin Formunun Bir Surcti Ilgilinin Sahsi Dosyasma
Konulur.

( iSLEM SONU ) v

F 3

r 3



SU-CUMRA MESLEK YUKSEKOKULU

Idari Personelin izin Alma Siireci Akis Semasi

C IZINALMA ISLEMINi BASLAT )

l

Ilgili Mazeret/Yallik Izin Almak I¢in Basvuruda Bulunur.

l

MYO Personel Isleri ilgili Kisi Adma Yillik Izin Formu
Diizenler. Izin Formunu Yiiksekokul Sekreterligine Génderir.

Izin Istegi Yiiksekokul
Sekreterligince Uygun
Gorildi mii ?

Hayir Izin Istegi
| Reddedilir.

l Evet

Izin Istegi Yiiksekokul Miidiiriine Iletilir.

|

Izin Istegi Yiiksekokul
Miidiirliigiince Uygun
Gorildi mii ?

Izin Istegi
Reddedilir.

Izin Formu Yiiksekokul Miidiirliigiince Onaylanir.

izin Formunun Bir S&reti fgiliye Verilir.

izin Formunun Bir Suretilgilini Sahsi Dosyasina
Konulur.

\ 4

( iSLEMSONU ) v

A

A



SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Arsiv Yonetim Siireci Akis Semasi

C ARSIVLEME iSLEMINI BASLAT )

A\ 4

MYO Birimleri Arsivlenecek Evrakint MYO Arsiv
Sorumlusuna iletir.

MY O Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek Evraklar
Yiksekokul Sekreterinin Onayina Sunar.

Yiiksekokul Sekretert
Arsivlenecek Evraklar
Useun Goriildin min?

Evraklar Arsiv Sorumlusuna iletilir.

l

Evrak Kavit Edilerck Arsive Kaldinilir,

l

Arsivleme Siireci Dolan Evraklar MYO
Sekreterine Rildirilir

l

Arsivleme Siireci Dolan Evraklar Yaz Ile
Rektorlik Arsivine Gonderilir

l

Evraklarin Arsivlenmesi
Uygun Degil Ise Geri
lade Edilir

ISLEM SONU 4




SU-CUMRA MESLEK YUKSEKOKULU

MYO Birimleri Hizmet Alim Istegini MYO Miidiirliigiine
Mletir

|

Alinacak Hizmet
Evet

Yiiksek Biitce mi

—> Ihale Yolu ile

Gerektiriyor ?

Teklif Yolu ile

v
Piyasa Fiyat Arastirmas: Yapilarak Hizmetin Fiyat1 Ogrenilir.

v

i B PYENVEINE B 4+ T T i B PN N atleiliar Al 1
1T IIZITICTIT T %au u_ysuuaa 1TIrarcvaliid 1 CINITIIST 73 TrIast

eklif [

I
v
Firmalara Teklif Mektuplar1 Gonderilir.

FirmalarcaMYO dan Gel*en Teklif Mektubuna Fiyat
Verilerek C?Vap Verilir.
v

}

Gelen Teklif Mektuplart _
Degerlendirmeye Alinir Hizmet Odeme
l Uygun mu? Yapilmaz.

En Disiik Fiyatt Veren
Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi Hai’er Edilir Mgili Firmaya Odeme Yapulir.

Firma En Kisa Siirede v

Hizmeti Yerine Getirir. ( [SLEM SONU )

Muayene Komisyonu
Hizmeti Kontrol Eder, E—




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Hizmet Satin Alma Siireci Semasi

MYO Birimleri Hizmet Alim Istegini MYO Miidiirliigiine
Metir

}

Almacak Hizmet
Yiiksek Biitge mi
Gerektiriyor ?

Evet

[hale Yolu ile

Hayir
Teklif Y9lu ile

v
Piyasa Fiyat Arastirmas: Yapilarak Hizmetin Fiyat1 Ogrenilir.

v

Hizmetin Fiyati Uygunsa Harcama Yetkilisi Alinmasi
Yoniinde Onay Verir.

'

Teklif Yapllacakfirmalar Belirlenir.

Firmalara Teklif Miktuplarl Gonderilir.

Firmalarca MYO dan Gelen Teklif Mektubuna Fiyat
l Verilerek Cevap Verilir.

Gelen Teklit: Mektuplar

Degerlendirmeye Alinir

!

Hizmet
Uygun mu?

Odeme
Yapilmaz.

En Diisiik Fiyat1 Veren
Firmaya Teklifin Kabul

Edildigi Haber Edili o .
ildigi aler ilir Ilgili Firmaya Odeme Yapulir.
Firma En Kisa Siirede v
Hizmeti Yerine Getirir. GSLEM SONID
Muayene Komisyonu

Hizmeti Kontrol Eder, —




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Part-Time Ogrenci Alim Siireci Akis Semasi

@T TIME OGRENCI ALIM STRECH iSLEMING BASLAT _)

Saghk Kultir ve Spor Dairesi Bagkanhginca Okullara
Calistinlacak Ogrenci Savilan Bildirilir.

.

Mudurlik Calisurilacak Ogrenci Sayismi ve Aranan
Vasiflan Ogrencilere Duyvurur,

.

Midurluk Ogrencilerin Scgimi lle llgili Komisyon

F . 7 SR

'

Ogrenciler Calismak Istediklenini Bir Dilekge lle
Komisvona Sunarlar.

v

Komisvon Cahgacak Ogrencileri Segimini vapar.

| Caligma Istegi
Reddcedilir

Sonug
Olumsuz mu ?

L Hayir

Komisyonca Segilen Ogrencilerin Isimleri Mudiirliige
Verilir.

v

Miidirlik Segilen Ogrencilerin isimlerini Saghk Kiiltir ve
Spor Daircsi Bagkanh@ina Bildirir,

|

Sceilen Ogrenci llgili Birimde Calismaya Baslar

( ISLEM SONU )




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Akademik Personel Alim Siireci AKkis Semasi

CKADEMiK PERSONEL ALIM iSLEMINi BASLAD

Boliim Bagkanligi Akademik Personel ihtiyacini Bir Ust
Yaz Ile Miidiirliik Makamina iletilir.

Midiirliik B6liim Bagkanliginin Talebini MYO Y 6netim

Kurulunda Goriisiir.
Talep Hayir
Boliimiin Personel
Uygun mu ? —
Talebi Reddedilir.
l Evet

Miidiirliik Akademik Personel Talebini Bir Ust Yazi ile
Beraber Rektorliige Bildirir.

A
Rektorliik Tiim Birimlerin Taleplerini Degerlendirir. Konu
Universite Y&netim Kurulunda Goriisiiliir.

MYO' nun Talebi

Reddedilir.
Rektorliik izin Almak Uzere YOK' e Gonderir.
YOKzin Hayir Rektorliigiin

Verdimi? —> | TalebiReddedilir.

|

Rektorlitk Ulusal Basin Yolu ile Akademik Personel
Alacagini Ozelliklerille Birlikte Duyurur.

.

Adaylar Miiracaatlarmi lgili Birime Yaparlar.




SU-CUMRAMESLEK)iﬁKSEKOKULU

Birimler Smav Komisyonlarini Olugtururlar.

|

Sinav Komisyonu Kanun/Y 6netmelikle Belirtilen Esaslar
Dogrultusunda Sinavlari yapar.

v

Sinav Sonuglar1 Universitenin web Sitesinde Ilan Edilir.

|

Sinavda Basarili Olanlarin Dosyast MYO Y 6netim Kurulu
Karar ile Birlikte Rektorliige Gonderilir.

.

Rektorliik Gerekli Incelemeleri Yaptiktan Sonra Kazanan
Adaylarin Atamasini Meslek Yiiksekokuluna Yapar.

|

Kararnameyi Meslek Yiiksekokuluna Gonderir.

|

Meslek Yiiksekokulu Kararnameyi Ilgiliye Teblig Eder.

|

Miidiirliik Baglama Yazisini1 Yazar ve Rektorliige Gonderir

|

Akademik Personel MYO' nun {lgili Biriminde Goreve
Baslar.

ISLEM SONU




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Ogrenci Yeni Kayit-OSYS Siireci Akis Semasi

C OGRENCI YENI KAYIT iSLEMINI BASLAT >

A 4

0OSYS Sinav Sonuclarina Gore verlestirilen Ogrencilere
Ogrenci Islen Daire Baskanlhiginca Kayit Duvurusu Yapilir.

|

Sinav Sonuglanna Gére Yerlesen Ogrencilerin Bilgileri
Osrenci Isleri D Bsk iginca OSYM den OBS ne Aktarilir

!

Ogrencilerin Kayit Icin Hangi Giin Gelecekleri (Kayit
Giinleri) Dusvurulur..

v

Ogrenci Belirlenen\t'riinde Kayit [¢in Kayit

na aliv

Riirad

Aday Bizzat Kendisi Hayie Kayit

mi Bagvurdu? : Yapilmaz

Osrencinin On Kayit Formunu WEB ten Doldurmas:
Saglanir.
Ogrenei On Kayit Formunu ve Kayit Igin Istenen Diger
Belgeler Kayit Biirosundaki Gérevlive Teslim Eder.
; Hayir Kavat
Evraklan Tam nu? ¥
» Yapilmaz

Gorevli Personel Tarafindan Ogrencinin Kaydi Yapilir.

v

Ogrencive Ogrenci Kimlik Belgesi ve Ogrenci Belgesi
Verilir.

!







SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Kayit Dondurma Siireci Akis Semasi

C(AYiT DONDURMA iSLEMIiNi BASLATD

v

Ogrenci Kayvit Dondurma istegini Igeren Dilekgesini Bolim
Sekreterligine Verir.

}

Boliim Baskanligi Bir Ust Yazi Ile Ogrencinin Dilekgesini
Yonetim Kuruluna Sunar

'

Hakli ve Gegerli Nedenler Kapsaminda Y 6netim Kurulu
Dilekgevi Inceler.

;

Sonug Meslek Yiiksekokulu Yénetim Kurulu Karan Ile
Agiklanr,

l

Olumlu Ya da Olumsuz Sonug Ogrencive Bildirilir.

!

Sonug Olumlu mu? Hayir

Kayit Dondurma
Talebi Reddedilir.

\ 4

Osrenciye Bildirilir.

v Evet

Kredi Yurtlar Kurumuna Bildirilir,

Y

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

C ISLEM SONU )




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Kayit Yenileme Siireci Akis Semasi

@AYIT YENILEME ISLEMINI BASLAT)

Béliim Baskanh@i Yeni Dénem Damigman Listelerini
Belirler..

Ogrenci Isleri Personclinge Boliim Bagkanliginca
Belirlenen Danismanlar Orenci Bilgi Sistemine Girilir.

X

Ogrenciler Yeni Donemde Alacag) Dersleri (Oncelikle Alt
Yariyildan Bagansiz Olan Dersleri) Ogrenct Bilgi
Sisteminde Secerler.

A4

Akademik Takvimde Belirtilen Gunlerde Ders Scgimlcrini
Tamamlarlar,

!

Scetikleri Derslere Gore Tahakkuk Eden Harglarini Ilgili
Bankava Yatirirlar.

-

Harg Bankaya
Yatmig mi?

l Evet

Kayit Yenileme Islemi
Gergeklesmez.

Oprenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

Y

Mazcretleri Nedenivle Kayit venileme Islemi Yapamayvan
Ogrenciler Ik Iki Hafta Igerisinde Dilekge Tle Bolim
Sckreterligine Muracaat Ederlcr.

.

Bolim Bagkanligi Dilckeeleri Bir Ust yazi Ile Yonctim
Kuruluna Sunar.

.




Ha\-’g Kayit Yenileme
Islemi Gergeklesmez

l Evet

Mazeretleri Uygun Olan Ogrenciler Ekle Sil Haftasinda
Harclarimni Ilgili Bankaya Yatirirlar.

!

Harglarim [lgili Bankaya Yatiran Ogrencilerin Kayit
Yenileme Islemleri Orenci Islerinee Yapilir.

v

Ogrenciler Kayit Yenileme Isleminden Sonra Orenci Bilgi
Sisteminden Yeni Dénemde Alacagt Dersleri Kontrol Ederler.

!
< ISLEM SONU>




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Kayit Silme Siireci Akis Semasi

C KAYiT SILME iSLEMiNi BASLAD

Osrenci Kayit Sildirmek Uzere Yazili Istekte Bulunur.

.

Ogrenci Isleri Birimince Ogrencinin Kayit Sildirme Istegi
Yonetim Kuruluna Sunulur,

v

Ogrencin Istegi IMYO Yonetim Kurulunca Onaylanir

.

Ogrenci lisik Kesme Belgesini 1lgili Birimlere Onaylatir.
(Saglik-Kiiltar. Mcdiko,Kiitiiphanc,Depo, Danigman ve
Bolum Bagkanlig).

Exgt Kayit Silme Islemi
Gergeklesmez.

Ogrencinin 1lisigi Kesilir,

v

Osrencinin Ogrenci Bilgi Sis\lél;lnal%ﬁen Kaydi Disiiliir.

s

Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Silme Islemi Islenir.

Lise Diplomasimin Asli Ogrencive Verilir..

!

Ogrenci Kredi Alivorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kayvdmin Silindi¥1 Bildirilir.

Y

( ISLEM SONU )




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Mezuniyet Siireci Akis Semasi

@EZUNiYET ve DIPLOMA ISLEMLERINI BASLAT)

h 4

Osrenci Mezun Olduguna iliskin Dilekgevi Ogrenci Islerine
Verir.

!

Ogrenci Isleri Biriminee Mczun Olabileccck Durumda olan
Ogrencilerin Listesi Ogrenci Bilgi Sisteminden Alinir.

!

Listeler Incelenmek Uzere Bir Ust Yazi Ile Bsliim
Baskanligina Iictilir.

h 4

Her Boliim Mezunivet Komisvonu Gerekli Incelemeleri Yapar

v

Zorunlu Derslerini
Aldr m1?

Mezun
Edilmecz.

Evet

Segmeli Derslerini
Aldr m?

Mezun
Edilmez.

Evct

Stajimi
Yapti n?

Mczun
Edilmez.

Meczuniyet Kredisi
Yecterli mi?

\l/ Hayir

Evet

Mezun
Edilmez.




Gegcici Mezuniyet Belgesi/Diploma, Onayli Transkript
Diploma Eki, Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir.

Bolim Baskanh@inca Mezun Durumdaki Ogrenciler Liste
Halinde Yénetim Kuruluna Sunulur.

l

Mezunlar IMYO Yonetim Kurulunca Onaylanir.

'

Ogrenci, Ogrenci Bilgi Sisteminden Mczun Durumuna
Getirilir

l

Lise Diplomasinin Arkasina Mezun Islemi Iglenir.

!

Ogrenci lligik Kesme Belgesini 1lgili Birimlere Onaylatir.
(Saglik-Kaltiir, Mediko Kitiphanc, Depo, Danigman ve
Boliim Baskanligr).

A4

VW
C ISLEM SONU )




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

(KURUM iCi YATAY GECIS SURECINI BAS@

Boliim Bagkanhklaninca Hangi Programlardan Hangi Programa
Kurum I¢i Yatay Gegis Yapilacag: ve Kurum I¢i Yatay Gegis
Kontenjanlar: Belirlenir. Yiksckokul Kuruluna Sunulur

!

Konu Kurulda Géortigiilerek Rektorluge Gonderilir.

!

Kaonn Ogrenci Igler Daire Ragkanhimea Senataya Sonnlor

4

Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlar ve Sartlar Universite
Web Sayfasinda vayinlamr.

!

[lan Edilen Tarihlerde Ogrenciler Istenen Evraklar Ile
Birlikte MY O Boliim Sekreterligine Bagvurur.

v

Basvurular Boliim Intibak Kurullarinda Incelenir.

Hayir Basvuru
Ret Edilir.
Evect
Evraklarn Tam Olup,. Durumlan Kurum i¢i Yatay Gegis
Yoénergesine Uygun Olanlar GNO lanna gére Siralanir.
Kontenjan Iginde Hayir| Basvuru
: * S Ret Edilir,

Kald:r m1?

\ﬁc’[

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

!

Y onetim Kurulunda Gorisiilir. Ogrenciler Kabul Edilir.

!




:

Web Savfasinda Yavinlanir.

|

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenlere Durum Teblig Edilir

v

Durumu Kabul Ldilenlere ve Ret Edilenlere Durum Teblig Lidilir

|

Asiller Belirtilen Tarihlerde MY O Bagvurarak Kesin Kayitlarini Yaptirir

v

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

v

Alacagi Dersler Atanir.

!

Geldigi Okulda Aldig Dersler MUAF Islenir.

!

Askerlik J3ubesine Askerlikh Durun DBelgesi Gonderilin.,

Y

Onceki Okuduklan Okuldan Sahsi Dosyalan Tstenir.

A 4

Sinif ve Danismanlan Atanir.

!

Ogrenci Kimlik Kartlan Cikartilir.

h 4
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SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

CKURUMLAR ARASI YATAY GECIS SURECINI BASLAT

A4

Bolum Baskanliklarinca Varsa [1,AVE Kurumlar aras1 Yatay
Gegrs Kontenjanlan Belirlenir. Yuksckokul Kuruluna Sunulur

!

Yiksckokul Kurulunda Gérusulerck Rektorliige Gonderilir.

!

Konu Ofrenci I3leri Daire Daskanlifinca Scnatova Sunulur.

4

Senatoca Kabul FEdilen flave Kontenjanlar YOK e Gonderilir.

+

Kontcnjanlar ve Akademik Takvim YOK iin Web
Savfasinda Yaymlanir.

.

flan Edilen Tarihlerde Ogrenciler Istenen Evraklar Ile
Birlikte MY O Bolum Sekreterligine Bagvurur.

!

Basvurular Boliim Intibak Kurullarinda Incelenir.

4

Hayir Basvuru
5 | asg

Durumlan Uygun
e Rer Edilis,

mu?

Evraklar Tam Olup. Durumlarn Kurumlar aras:1 Yatay Gegis
Yoncrgesine Uygun Olanlar GNO lanna goére Siralanir.

Hagr Basvuru

Kontenjan I¢inde o
Ret Edilir.

Kald: m1?

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Yonetim Kurulunda Gériisiiliir. Ogrenciler Kabul Edilir.

.

Ycedck Ve Asil Listcler Web Sayfasinda Yayinlanir.

h 4

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenlere Tebhig Ldilir

+

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret Fdilenlere Tebhig Edilir

b

Asiller Belirtilen Tarihlerde MYO Basvurarak Kesin Kayitlanm Yaptinr

A

Ogrenciler Ogrenct Bilgi Sistemine [slenir.

T

Intibak Komisyonunca Alacagi Dersler Belirlenir.

I

Geldigi Okulda Aldig Dersler MUAT Islenir.

!

Askerlik Subesine Askerlik Durum Belgesi Gonderilir.

1

Oncecki Okuduklan Okuldan Sahsi Dosvalan Istenir.

'

Simf v¢ Damigsmanlan Atamr,

.

Oprenci Kimlik Kartlan Cikartilir.

( ISLEM SONU )
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SI"J-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU —
Kurumlar Arasi Yatay Gegis Siireci Akis Semasi

@AVLARAiTiRAZ SURECINi BASLAT )

Ara ve Final Smavlan Degerlendirildikten Sonra Ofretim
Elemanlart Biligim Sistemine Girtg Yapar ve Onay Vererck
Notlar [lan Etmis Olur.

.

Ogrenci Simav Notunu Disgitk Bulursa, Egitim Ogretim Ve
Smav Yonctmehigine Gore 7 Gun Igerisinde Maddi Hata
Dilekgesi (Itiraz Dilekgesi)Verir.

y

Tgili S grviin Elvanan S givavinia Sasey IWagndua Tehaar Tuvelvs.

}

Hayir Basvuru
Ret Edilir.

Evct

Bélim Bagkanliginca Not Diizeltilmesi igin Yoénctim

Fiuraluna Suanaluae,

r

Yénetim Kurulunca Itiraz Incelenir.

!

Hayir Basvuru

Ogrencinin Itirazi I
Ret Edilir.

Dogru mu?

\I/Evct

Osrenci Bilgi Sistemine Yeni Not Islenir.

4

Karar Olumlu Ya da Olumsuz Ogrencive Bildirilir.

h 4
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SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Mazeret Sinavi Siireci Akis Semasi

@ZERET SINAVIiISLEMLERINI BASLAT )

Mazereti Nedeniyle Smavlara Giremeyen Ogrenciler Belgeleri lle
Birlikte Dilekgelerini Boltum Sekreterligine Verirler.

A

Boliim Bagkanligi Dilckgeleri Inccler ve Yonctim Kuruluna
Sunar.

Hayir Magzeret

Mazeretler Uygun
) Ret Edilir

nmmu r)

Boliim Bagkanlhifinca Mazeret Sinay Takvimi Yapilir.

lgili Ogretim Elemaninca Béliim Baskanliginca Belirlenen
Giin ve Yerde Mazeret Sinavi Yapilir.

l —
Mazcret Sinavi Not Onay Formlan ve Smav Evraklan
Boliim Bagkanlhigina Teslim Edilir.

.

Ogrenci Igleri Mazeret Sinavi Notlarimi Ogrenci Bilgi
Sistemine Islerler.

v

( ISLEM SONU >




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Tek Ders Sinawvi Siireci Akis Semasi

CTEK DERS SINAV SURECINi BASLAT )

AlLL

I'ck Dersten Bagansiz Olan Ogrenciler ‘I'ek Ders Sinavina Girmek
Igin Dilekgelerini Bolom Sekreterligine Verirler.

.

Bolim Bagkami Dilekgeleri Inceler ve Yénetim Kuruluna
Sunar.

Y

Havir [ .
< I'ek Ders Sinavina

Giremez.

Tek Ders Sinavina
Giremez.,

an
M Kalms ?

Evet ‘

Tek Ders Sinavina
Giremez.

Dzl Daglianlifinen Han Ddilen St o Verde ilﬁ;';
Ogretim Elemaninca Tek Ders Sinavi Yapilir.

Not Onay Formlar ve Sinav Evraklan Boélum Bagkanhgina
Teshim Edilir.

v

Odrenei isleri Tek Ders Sinavi Notlarim Odrenci Riloi
Sistemine Islerler.

'

Tek Dersten Bagarnh Olanlar Mezun Edilir,

v
( iISLEM SONU )




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Evrak Akis islemleri Siireci Akis Semasi

C EVRAK AKIS SURECINi BASLAT )

EBYS ile Gelen Yazilar Birim Evrak Sorumlusu Tarafindan
EBYS ile Yiiksekoku] Midiiriine Gonderilir

Miidiir Yazilar1 Gordiikten Sonra Yiiksekokul Sekreterine
Gonderir. Geregi Ile I\]|gili Yazilara Not Diiser

Yiiksekokul Sekreteri Yazilarm Dagitimini Yapar ve
Geregi lle ilgili Yazilara Not Diiser

llgili Birim Gelen Yaziy1

v

Evraka Cevap
Yazilacak mi?

Dosyasina
Kaldirilir '

Ilgili Birim Tarafindan Cevaplanan Yazilar Yiiksekokul

Sekreterine imza/ Pfll‘af I¢in Gonderilir
AL/

Yiiksekokul Sekreteri Gelen Yaziya Bakar Imzalamasi
Gerekiyor ];se Imzalar.
AL

Paraflamasi Gerekir Ise Paraflar
Yiiksekokul Miidiiriine imzaya Génderir.

Yiiksekokul Miidiirii Imzaladiktan Sonra Yaz1 Cevap
Yazilan Birimin Evrak Sorumlusuna Gider

CiSLEM SONU>




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Gorev Siiresi Uzatilmasi Islemleri Siireci Akis Semasi

fieiey
Ll
. -\u-v“"m\

GOREYV SURESI UZATILMA SURECINI BASLAD

Akademik Personel Gorev Siiresinin Bitimine Bir Ay Kala Boliim
Baskanligina Gorev Siiresinin Uzatilmast ile flgili Dilekgesini Verir.

l

Gorev Siresi Spna Ercn Akadcmik Personclin Gorev
Siiresini Uzatmak I¢in Bolim Baskanligi 1 ay Once Gériisit
[lc Birlikte Yénctim Kuruluna Tekliftc Bulunur.

Yoénetim Kurulunda Oylama Yapilir,

;

——

o Hayir
Girev Siiresi Ovlamada Yeterh
Uzatilmaz. Cogunlugu Aldi nu?

Karar Bir Ust Yaz: Ile Midirlugion de Gortusa Belirtilerek
Rektorliuge Gonderilir.

I

Rektoér Onavlar

!

Personcl Isleri Onayi Ilgiliye Teblig Eder. Onayin Bir
Surctini Verir

|

Onayin Bir Surcti Ilgilinin Sahsi Dosyasina Takilir.

J

[ ISLEM SONU ]




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Ders Muafiyet islemleri Siireci Akis Semasi

Ogrenci Daha Once Okudugu Yiiksekogretim
Kurumunda Devamini Aldig: ve Basarili Oldugu Derslerin
Transkriptini ve Ders I(;eriklf‘rini Ogrenci Islerine Verir.

Ogrenci Isleri Ogrencinin Gegtigi Icerik ve kredi
Bakimindan Uygun Olan Derslerin Muaf Tutulabilmesi
I¢in Dersi Veren Ogretim Elemaninin Goriisiinii Alir.

Komisyonu Muaf Tutulacak Dersler ile ilgili Karar Alir.
flgili Ogretim Eleman1 YY8YN Gériirse Boliim intibak
G Uygun 5

I

Ogretim Elemani

Ders Muaf
Ordi mii Tutulmaz

Hayir

Karar Olumlu
mu ?

> Ders Muaf
Tutulmaz

Evet

Boliim Baskanlig1 Alman intibak Komisyonu Kararini
Yo6netim Kuruluna Sunar.

Karar Olumlu Hayir Ders Muaf
mI ? g

Evet

Tutulmaz

Karar O grenci}% Teblig Edilir.

o (- B W' o ol RPN | n 1A\~ :
UEICIICT ISICTT IVIUdI Tutuldil DTTSICTT UZITIICT

Kararin Bir SBieifOdsnmiadisbine Verilir,
v
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SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Damisman Ogretim Elemanlarinin Belirlenmesi Islemleri
Siireci Akis Semasi

@NISMAN OGRETIM ELEMANI BELIRLEME SURECINI BASLD

4
Her Egitim Ogretim Y1l Yeni Kayit Olan Ogrencilere ve
— Danmismanlannda Degisiklik Olan Ogrencilere Bolim
Baskanlarinca Yeni Damsmanlarn Belirlenir.

Y

Yent Danismanlarin Yénetim Kurulunun Onayina Sunulur

;

A

///Y(”mctim Kurulu Uygun

Gordil min?

T Xy oas

Yeni Damymanlar Tlgili Ogretim Elemanlarina Teblig Edilir.

.

Osrenci Bilgi Sistemine Islenir.

!

Yeni Damigsmanlar Oggcnci Islcrince Ogrenci Bilgi
Sisteminde Ogrencilere Atanir

!

Osretim Elemanlarn Damgmani Oldugu Ogrencilerin
Sorunlarm Cézmede Yardimer Olur, Onlara Yol Gosteriri,

( ISLEMSONU )




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
OgrenciBelgesi Islemleri Siireci Akis Semasi

D
. -\u-v“"m\

COGRENCi BELGESIi VERME SURECINi BASLAT )

\ 4
Ogrenct, Ogrenci Belgesi Almak Uzere Ogrenci Isleri
Birimine Sahsen/Vekaleten Bagvurur.

Oprenci Sahsen/Vekaleten
mi Bagvurdu?

\Iﬁ

Ogrenci isleri Birminee Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Ogrenci Belgesi Cikartlir,

/6§renci Belgesi

\ Verilmez.

4

Kontrolinii Yapar, Parafim Atar. Yiiksekokul Sekreterine
Unzaya duLi,

!

Yiksekokul Sekreteri Belgeyi Imzalar.

!

Miidiir Sckreterligi Ogrenci Belgesini Mishiirler,

N4
Belge llgili Ogrenciye Verilir.

v
[ iSLEM SONU ]
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SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU et

B

Transkript Islemleri Siireci Akis Semasi

C TRANSKRiPT VERME SURECINi BASLAT )

Ogrenci, Transkript Almak Uzere Ogrenci Isleri Birimine
Sahsen/Vekaleten Basvurur,

.

/

Transkript
Verilmez.

Ogrenci Sahsen/Vekaleten
mi Bagvurdu?

\ﬁ

Ogrenci 1sleri Birimince Ogrenci Bilg: Sistemni Programindan
Transkript Cikartilir.

:

Kontrolinii Yapar, Parafim Atar. Yiiksekokul Sekreterine
HILZd Y el DUTL.

'

Yiksckokul Sckreteri Belgevi Imzalar.

|

Miidiir Sckreterligi Transknpti Miihiirler.

y
Transkript Ilgili Ogrenciye Verilir.

ISLEM SONU




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Diploma EKki Islemleri Akis Semasi

GiPLOMA EKi iISLEMLERINI BASLAD

Ogrenci, Diploma Eki Almak Uzere Ogrenci Isleri Birimine
Sahsen/Vekaleten Bagvuruda Bulunur.

}

Hayir Ogrenci
Diploma Eki Sahsen/Vekaleten
Verilmez. mi Bagvurdu?

!

Evet
Ogrenci isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi
Programindan Diploma Eki Cikartilir.

Kontroliinii Yaparigzgrenci Isleri Daire
Baskanina ithzaya Sunar.

Ogrenci Isleri Daire Bagkani Belgeyi Imzalar.
v

Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Soguk
Miihiirle Miihiirlenir.

Diploma Eki flgili Ogrenciye Verilir.

A 4

| isLEMsoNU |




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU
Akademik ve Idari Personel Maas Odeme islemleri Akis Semasi

@AAS ODEME SURECINI BASLAT )

Mubhasebe Birimi Her Ay 7 sine Kadar Rektorlik Maag
Biriminden Personel Maag Giincellemelerini Yaptirir.

Muhasebe Birimi KBS Sisteminden Maasla lgili
Odeme Emri Belgesi ve Dékiimlerin Ciktilarii Alr.

A4
Muhasebe Birimi Kontrol Ederek Gergeklestirme
Gorevlisinin Imzasina Sunar.

!

Gergeklestirme Gorevlisi Kontrol Ederek Imzasim Atar.
Harcama Yetkilisinin Imzasina Sunar

!

Harcama Yetkilisi Kontrol Ederek imzasini Atar.

!

Muhasebe Birimi Bir Niishasini Arsivler
Bir Niishasinida Rektorliik Maas Birimine Gonderir

!

Rektdrliik Maas Birimi Kontroliinii Yapar Paraflar Muhasebe
Yetkilisine Odeme Emri Belgesi ve Banka Listesini Imzaya Sunar.

}

Muhasebe Yetkilisi Ilgili Banka Hesabina Odemeyi Aktarir.

|

Imzalanan Banka Listesinin 2 Tanesi Yiiksekokula verilir

l

Gergeklestirme Gérevlisi Ilgili Kisilerin Maaslarm
Sistem Uzerinden Hesaplarma Aktarir.

A 4

[ iSLEM SONU ]




SU-CUMRAMESLEK YUKSEKOKULU

Fazla Mesai Ucreti Odeme Islemleri Akis Semasi

FAZLA MESAI UCRETI ODEME SURECINI BASLAT

Gergeklestirme Gorevlisi Egitim Ogretim Donemi Igerisinde
Her Ay Sonunda Fazla Mesai Puantajini Hazirlar Kontroliini
Yapar Imzalar ve Muhasebe Birimine Teslim Eder

!

Muhasebe Birimi KBS Sisteminden Fazla Mesai Ucreti Ile Tlgili
Odeme Bordrosunu ve Odeme Emri Belgesini Cikartir.

!
l

Mubhasebe Birimi Kontrol Ederek Ger¢eklestirme Gorevlisin
Imzasina Sunar.

l

Gergeklestirme Gorevlisi Kontrol Ederek Imzasini Atar.
Harcama Yetkilisinin Imzasina Sunar

v

Harcama Yetkilisi Kontroll Ederek imzasini Atar.

I

Mubhasebe Birimi Bir Niishasini1 Arsivler
Bir Niishasinida Rektorliik Maas Birimine Gonderir

Rektorliik Maas Birimi Kontroliinii Yapar Paraflar Muhasebe

Yetkilisine Odeme Emri |ive Banka Listesini imzaya Sunar.
Belges

Mubhasebe Yetkilisi Ilgili Banka Hesabma Odemeyi Aktarir.

Imzalanan Banka Listesinin 2 Tanesi Yiiksekokula verilir.

l



Gergeklestirme Gorevlisi Tlgili Kisilerin Ucretlerini Sistem
Uzerinden Hesaplarina Aktarir.

Y

[ iSLEM SONU ]
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